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Starosta Kaliski
oglasza nabér na wolne urze¢dnicze wicloosobowe
stanowisko pracy do spraw planowania, przygotowania,
realizacji i administrowania inwestycji i remontéw
w Wydziale Strategii Rozwoju Powiatu i Inwestycji
w wymiarze 4/5 etatu
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu
Plac Sw. Jozefa 5, 62-800 Kalisz

1. Wymagania niezbedne:

Wryksztalcenie wyzsze,
Obywatelstwo polskie,
O stanowisko mogg takze ubiega¢ sig:

o obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych paistw, ktérym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego przysluguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytoriuin RP,

» osoby nieposiadajace obywatelstwa polskiego, jezeli posiadaja znajomos¢ jezyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

Pelna zdolnodé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢  przepisdbw ustaw wymaganych na zajmowanym stanowisku,
a w szezegblnosei: Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawa o samorzgdzie
powiatowym, ustawa o pracownikach samorzadowych, Prawo zamowien
publicznych, Prawo budowlane, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa
o finansach publicznych, ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, ustawa o drogach publicznych, ustawa o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, Kodeks pracy,

e Umiejctnosé obstugi urzgdzen biurowych,
o Umiejetnosé planowania pracy,
+ Zdolnosci interpersonalne.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Planowanic inwestycji finansowanych Iub dofinansowywanych z funduszy
zewnetrznych oraz ich wdrazanie,

Przygotowywanie programéw, koncepeji i wieloletnich planéw inwestycyjnych,
Programowanie, planowanie i administrowanie inwestycji i remontéw prowadzonych
przez Powiat,

Wspélpraca i koordynowanie dzialan w zakresic inwestycji w powiatowych
jednostkach organizacyjnych,

Przeprowadzanie uzgodnicnia rozwigzan projektowych wszelkich inwestycji
prowadzonych przez Powiat stanowigcych roboty budowlane,

Opracowywanie dokumentacji przetargowej,

Sporzadzanie uméw na wykonawstwo i nadzér,

Opracowywanie specyfikacji oraz kosztorysow inwestorskich i nakfadezych
do postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
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Uzyskiwanie zgody na dysponowanie nieruchomoscia do celéw budowlanych,
Przygotowywanie wnioskéw o pozwolenie na budowe, rozbiérkg, zmiang sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego oraz wykonywania robdét budowlanych nie
objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

Przygotowanic wnioskow do wlasciwych organdw o udzielenie upowaznienia
do wyrazenia zgody na odstepstwo od przepiséw w zakresie warunkéw techniczno-
budowlanych,

Sporzadzanie specyfikacji technicznej wykonywania i odbioru robét budowlanych
w zakresie inwestycji prowadzonych przez Powiat stanowigcych roboty budowlane,
Sprawdzanic kosztoryséw i specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot
w zakresie ich zgodnosci z przepisami ustawy Prawo budowlane w zakresie
inwestycji prowadzonych przez Powiat stanowiacych roboty budowlane,
Wspoldziatanie z inspektorami nadzoru budowlanego w celu prawidiowej realizacji
inwestycji prowadzonych przez Powiat stanowiacych roboty budowlane,

Na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji, prowadzenic postgpowania egzekucji administracyjnej w zakresie
prowadzonych spraw,

Uczestniczenic w  komisjach przeprowadzajacych odbidr robdt budowlanych
w zakresie inwestycji prowadzonych przez Powiat stanowigcych roboty budowlane,
Wykonywanie kontroli posiadania przez osoby wykonujgce samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie, uprawnien do pelnienia tych funkcji,

Przygotowanie dokumentéw do przejecia wykonanej inwestycji na majgtek trwaty.

Warunki pracy na stanowisku:
Obstluga i doradztwo w zakresie prawidlowosci i kompletnosci skladanych
dokumentow,
Praca w siedzibie pracodawcy,
Praca wykonywana na przemian w pozycji siedzacej i stojacej, wymagajgca
przemieszczania si¢ — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku
inwalidzkim,
Praca wymagajgca predyspozycji umozliwiajacych bezproblemowy kontakt
i porozumiewanie si¢ z innymi osobami,
Istniejg bariery architektoniczne utrudniajace dostgpnosé do pomieszczen biurowych
i sanitarnych (brak windy).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W Urzedzie w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoleczne] oraz zatrudnieniu os6b
niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:

o Zyciorys (CV),
o list motywacyjny,
o kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wymagane wyksztalcenie (kserokopia

dyplomu lub zagwiadczenia),

s o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne

przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

s o$wiadczenic o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

z pelni praw publicznych,

s o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajgey posiadanie nieposzlakowanej opinii.

7.

Termin skladania kopert: do 30 marca 2017r.
Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.



8. Miejsce skladania ofert: Starostwo Powiatowe w Kaliszu, P1. Sw. Jézefa nr 5, pokéj
nr 8 — Kancelaria ogélna na parterze.

Ofert¢ z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,, Nabor — Wydzial Strategii Rozwoju Powiatu i Inwestycji”, Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internctowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.powiat kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w
Kaliszu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzyé
klauzulg , Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawariych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r., poz. 922
J.t.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2016,
poz. 902 j.t).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i o$wiadczenia nalezy opatrzy¢ wlasnor¢eznym
podpisem.

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Powiat Kaliski
7 siedzibg w Kaliszu, Plac éw. Jozefa 5. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru
na wskazane w ogloszeniu wolne stanowisko wrzednicze w Starostwie Powiatowym
w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r, o pracownikach
samorzadowych informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢c do naboru, stanowig informacjg
publiczng w zakresic objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym
w ogloszeniu o naborze. Dane nie bgdg udostgpniane odbiorcom danych w rozumieniu
art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych osobowych. Kazdy ma prawo
dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane sg dobtowolnie.
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