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Starosta Kaliski
oglasza nabor na wolne urzednicze stanowisko pracy referenta
na samodzielnym wieloosobowym stanowisku do spraw obslugi zgloszen prac
geodezyjnych i kartograficznych
w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
w Starostwie Powiatowym w Kaliszun,
oddzial ul. Czestochowska 12, 62-800 Kalisz

Wymagania niezbg¢dne:

Wyksztalcenie $rednie oraz co najmniej dwuletni staz pracy,

Obywatelstwo polskie,

O stanowisko mogg takze ubiegac sig:
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych patistw, ktorym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium RP,
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, jezeli posiadajg znajomos¢ jezyka
polskiego potwicrdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

Pelna zdolnosé do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestgpstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$é  przepiséw  ustaw  wymaganych na  zajmowanym  stanowisku,
a w szczegolnosci: Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa o samorzgdzie
powiatowym, ustawa o pracownikach samorzgdowych, Instrukcja kancelaryjna,
Konstytucja RP, Kodeks cywilny, ustawa prawo geodezyjne i kartograficzne wraz
z aktami wykonawczymi,

Umiegjetnosé obshugi urzadzen biurowych,

Umiejetnosé planowania pracy,

Zdolnosei interpersonalne,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobie jego wykorzystania i zasadach
udost¢pniania,

Przyjmowanie i ewidencjonowanie zamowieni na dane i informacje z zasobu,
Wspomaganie obstugi interesantow w zakresie udostepniania danych i materialow
geodezyjnych i kartograficznych,

Wspomaganie obslugi zgloszefi prac geodezyjnych w zakresic przygotowywania
do wydania i udost¢pniania materialéw znajdujgcych si¢ w zasobie,

Wspomaganie obstugi narad koordynacyjnych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Obstuga i doradztwo w zakresie prawidlowosci 1 kompletnodci skladanych dokumentow,
Praca w siedzibie pracodawcy na I pigtrze,

Praca wykonywana na przemian w pozycji siedzacej i stojacej, wymagajgca
przemieszezania si¢ — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,
Praca wymagajaca predyspozycji umozliwiajacych  bezproblemowy  kontakt
i porozumiewanie si¢ z innymi osobami,

Istniejg bariery architektoniczne utrudniajace dostgpno$é do pomieszezenn biurowych
i sanitarnych (brak windy).



5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W Urzedzie w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia,
w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV),

¢ list motywacyiny,

s kserokopia dokumentu poswiadczajacego wymagane wyksztalcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

o Kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zaswiadezenia) - w przypadku osoby posiadajacej wyksztalcenie
$rednie,

¢ oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umysélne przestgpstwa skarbowe,

e o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie nieposzlakowanej opinii,

e o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnodci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

7. Termin skladania kopert: do 16 pazdziernika 2018,
Aplikacje, ktére wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku ofert wysylanych pocztg decyduje data stempla
pocztowego.

8. Miejsce skladania ofert: Starostwo Powiatowe w Kaliszu, PL. Sw. J6zefa nr S, pokdj
nr 8 — Kancelaria ogdlna na parterze.

Oferte z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi nalezy skiadaé w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Nabdr - Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru”. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszezona na  stronie  internctowej  Biuletynu  Informacji  Publicznej
{www.bip.powiat.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Kaliszu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzy¢ klauzula
»Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych przez
Staroste Kaliskiego, w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu, na ktére aplikuj¢ (zgoda dotyczy danych
wykraczajgcych poza zakres okreSlony w art. 22! § 1 Kodeksu Pracy). Dane osobowe
podaje dobrowolnie, Zapoznalam/em si¢ z zamieszezong w ogleszeniu Klauzulg
informacyjna.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i o$wiadczenia nalezy opatrzy¢ wlasnorgeznym podpisem.

Klauzula informacyjna

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kaliszu
reprezentowane przez Staroste Kaliskiego, majacy swojg siedzibe w Kaliszu Plac Swigtego
Jozefa 5. Administrator powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowa¢ si¢
telefonicznie: (62) 5014207 lub e-mailowo: iod@powiat.kalisz.pl,

Przekazane przez Panig/Pana dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy w Starostwie Powiatowym w Kaliszu na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016t
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbélnego rozporzgdzenia o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” (w zakresie




wynikajgcym  zart. 22! § 1 Kodeksu Pracy) , w przypadku dobrowolnego podania danych
wykraczajgcych poza zakres okreslony w art. 22! § 1 Kodeksu Pracy (np. numer telefonu lub
adres poczty elektronicznej) — art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda na przetwarzanie danych.

Pani/Pana dane bedg przechowywane wylacznie przez okres niezbedny do przeprowadzenia
naboru, a po jego zakonczeniu takze do celéw archiwalnych przez okres wynikajacy
z rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dzialania archiwow zakladowych.

W zwigzku z przekazaniem swoich danych osobowych ma Pani/Pan prawo zgdania dostepu
do swoich danych. Jezeli stwierdzi Pani/Pan, ze dane sg nieprawidlowe lub nickompletne,
ma Pani/Pan prawo zgdania ich sprostowania lub uzupelnienia. Jezeli bedzie to wymagato
wyjasnien ze strony Administratora danych moze Pani/Pan zgdaé ograniczenia przetwarzania
tych danych na okres pozwalajgcy sprawdzié¢ prawidtowos¢ tych danych. Ma Pani/Pan prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych jezeli uzna Pani/Pan,
ze przetwatzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. Dodatkowo, w przypadku
podania danych objetych udzielong zgodg ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie (bez wplywu na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnigciem) oraz usunigcia tych danych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a w zakresic objetym zgodg
wymogiem umownym. Jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych, a konsekwencja ich
nicpodania bedzie brak mozliwosci wzigeia udziatu w naborze. Podanie danych w zakresie
objetym zgodg nie jest obowigzkowe a ich niepodanie nie ma wplywu na Pani/Pana udzial
w naboize. Dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz nie beda
wykorzystywane do profilowania

Zgoduie z art.13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje publiczng
w zakresie objelym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu
o naborze.
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