STAROSTWE POWIATOWL
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6280 KALISY, Kalisz, dnia 6 czerwca 2019 1.
ORS.2110,5.2019

Starosta Kaliski
oglasza nabér na dwa welne urz¢dnicze stanowiska pracy referenta

na samodzielnym wieloosebowym stanowisku do spraw ewidencji gruntéw i budynkéw

w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu,
oddzial ul. Cze¢stochowska 12, 62-800 Kalisz

Wymagania niezbe¢dne:

Wyksztalcenie $rednie geodezyjne oraz co najmniej dwuletni staz pracy,

Obywatelstwo polskie,

O stanowisko moga takze ubiega¢ sig:
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przysluguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium RP,
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, jezeli posiadaja znajomosé jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o sluzbie cywilne;j,

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestgpstwo skarbowe,

Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

Znajomoéé  przepisow  ustaw  wymaganych na  zajmowanym  stanowisku,
a w szczegolnosci: Kodeks postgpowania administracyjnego; Ustawa o samorzadzie
powiatowym; Ustawa o pracownikach samorzgdowych; Ustawa prawo geodezyjne
i kartograficzne wraz z aktami wykonawczymi,

Doswiadczenie w pracy w jednostkach administracjii geodezyjne) i kartograficznej
lub jednostkach wykonawstwa geodezyjnego,

Znajomo$¢ programow i systeméw do obsligi ewidencji gruntow i budynkow
oraz powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

Umiejetnod¢ obstugi urzadzen biurowych,

Umiejetnos¢ planowania pracy,

Zdolnosci interpersonalne,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Utrzymanie systemu informatycznego obslugujgcego bazy danych ewidencyjnych
w cigglej gotowosci operacyjne;j,

Utrzymanie  operatu  ewidencyjnego w  stanie  aktualnodci, tj. zgodnosé
7 dostepnymi dla organu dokumentami i materiatami Zeddtowymi,

Przygotowanie decyzji orzekajacych o zmianie danych ewidencyjnych,

Archiwizacja wycofanych danych ewidencyjnych,

Udostepnianie danych ewidencyjnych,

Ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratg, zniszczeniem, niepozadang
modyfikacja, nieupowaznionym do nich dostepem i njawnianiem,

Okresowa weryfikacja danych ewidencyjnych,

Monitorowanie aktow normatywnych generujacych zmiany danych ewidencyjnych,
Przeprowadzanie biezace} kontroli baz danych ewidencji gruntéw i budynkéw pod
katem poprawnosci definiowania obicktéw ewidencyjnych, poprawnosci zapiséw
atrybutéw opisujacych te obiekty w czeSci opisowe] ewidencji gruntéw
i budynkow,

Kontrola spéjnosci danych zawartych w bazach danych operatu ewidencyjnego,
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Sporzgdzanie zbiorczych raportéw i zestawien danych objgtych ewidencjg gruntéw
i budynkéw dia powiatu kaliskiego,

Przygotowanie projektow decyzji administracyjnych w zakresie ewidencji gruntow
i budynkow,

Prowadzenie rejestru cen oraz wartosei nieruchomosei, wynikajgcych z umoéw kupna
i sprzedazy,

Prowadzenie modernizaciji ewidencji gruntow i budynkow,

Prowadzenie  powszechnej  taksacji  nieruchomosci  oraz  opracowywanie
i prowadzenie map 1 tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

Prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem osnéw szczegdtowych i ochrong znakéw
geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

Sporzadzanie wypiséw, wyrysdw, wypisow i wyrysow z ewidencji gruntéw i budynkow,
Wspdlpraca z Wydzialem Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w Kaliszu,
Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych zwigzanych z budowa baz danych wchodzacych w sklad krajowego systemu
informacji o terenie dla obszaru powiatu kaliskiego,

Zabezpieczenie ochrony danych osobowych w zakresie zbioréw danych osobowych
przetwarzanych w ramach wykonywanych zadan.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Obsluga i doradztwo w zakresie prawidlowosci i kompletnosei skladanych dokumentow,
Praca w siedzibie pracodawcy na I pigtize,

Praca wykonywana na pizemian w pozycji siedzgeej i stojgeej, wymagajaca
przemieszczania si¢ — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,
Praca wymagajaca predyspozycji  umozliwiajgcych  bezproblemowy  kontakt
i porozumiewanie si¢ z innymi osobami,

Istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce dostgpnos¢ do pomicszezen biurowych
i sanitarnych (brak windy).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W Urzedzie w miesigcu poprzedzajgeym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:
zyciorys (CV),
list motywacyjny,
kserokopia dokumentu pos$wiadczajgcego wymagane wyksztalcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),
Kserokopia dokumentu poswiadezajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zaswiadczenia) - w przypadku osoby posiadajacej wyksztalcenie
$rednie,
o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe,
o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie nieposzlakowanej opinii,
o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

Termin skladania kopert: do 18 czerwca 2019r,

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie bedg
rozpatrywane. W przypadku ofert wysylanych pocztg decyduje data stempla
pocziowego,



8. Miejsce skladania ofert: Starostwo Powiatowe w Kaliszu, Pl. Sw. Jozefa nr 5, pokdj
nr 8 — Kancelaria ogélna na parterze.

Ofert¢ z wymaganymi dokumentami aplikacyjuymi nalezy skiadaé w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor — Wydzial Geodezfi, Kartografii i Katastru”, Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na  stronie  internetowej  Biuletynu  Informacji  Publicznej
(www.bip.powiat.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Kaliszu,
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzy¢ klauzulg
sWyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych przez
Staroste Kaliskiego, w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowiske pracy
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu, na ktoére aplikuj¢ (zgoda dotyczy danych
wykraczajacych poza zakres okreSlony w art. 22! § 1 Kodeksu Pracy). Dane osobowe
podaje dobrowolnie. Zapoznalam/em si¢ z zamieszczony w ogloszeniu Klauzuly
informacyjng.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i o§wiadezenia nalezy opatrzy¢ wlasnorgcznym podpisem.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Administrator danych osobowych.

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kaliszu
reprezentowane przez Staroste Kaliskiego, majgcy swojg siedzibg w Kaliszu plac Swigtego
Jozetfa 5.

Inspektor ochrony danych.
7 wyznaczonym Inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé telefonicznie:

(62) 5014207 lub poprzez e-mail; iod@powiat.kalisz.pl.

Cele przetwarzania Panstwa danych oraz podstawa prawna.

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy’' beda przetwarzane
w celu przeprowadzenia obecnego naboru®,

U Art, 22 ustawy z 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy,

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
Z pézn. zm.) (dalej: RODO),

Odbiorey danych osohowych,

Odbiorcami przekazanych przez Panstwa danych osobowych bedyg podmioty uprawnione
do obslugi dor¢ezen oraz podmioty, z ktérymi administrator zawarl umowe lub porozumienie
na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemoéw informatycznych.

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywaé Panstwa dane osobowe wylgeznie przez okres niezbedny
do przeprowadzenia naboru, a po jego zakonczeniu takze do celow archiwainych przez okres
wynikajacy z przepisoéw kancelaryjno-archiwalnych tj. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow
z dnia 18 stycznia 201 1r, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (5 lat).

Prawa osob, ktérych dane dotyezy.
Na zasadach okredlonych przepisami RODO przystuguje Panstwu:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,



4) prawo do usuni¢cia danych osobowych,
5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych.
Podanie przez Panistwa danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepisdéw prawa
pracy i jest niezbgdne, aby uczestniczy¢ w naborze.
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