STAROSTWO POWIATOWE
w Kaliszy

Plac $w, Jozelz 5

o

62-300 KALISY, Kalisz, dnia 7 sierpnia 2019 .
ORS.2110.8.2019

Starosta Kaliski
oglasza nabér na wolne urz¢dnicze stanowisko pracy referenta realizujacego

zadania w ramach samodzielnego wieloosobowego stanowiska do spraw wspolpracy

1.

Zagranicznej oraz wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi
w Wydziale Promocji, Informacji i Obslugi Rady
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu,
Plac Sw. Jozefa 5, 62-800 Kalisz

Wymagania niezb¢dne:
Wyksztalcenie $rednie oraz co najmniej dwuletni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze,
Obywatelstwo polskie,
O stanowisko mogg takze ubiega¢ sig:
obywatele Unii Europejskicj oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terylorium RP,
osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, jezeli posiadajg znajomos$c jezyka
polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w pizepisach o stuzbie cywilnej,
Pelna zdolnosé do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego Iub umys$lne przestepstwo skarbowe,
Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢  przepisdw  ustaw  wymaganych  na  zajmowanym  stanowisku,
a w szezegolnosei: Ustawa o dzialalnoscei pozytku publicznego i o wolontariacie; Kodeks
postgpowania  administracyjnego; Ustawa o samorzadzic powialowym; Ustawa
o pracownikach samorzgdowych; Instrukcja kancelaryjna; Ustawa prawo zamoéwien
publicznych; Ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych,

Umiejetnosé obstugi wmrzadzen biurowych,

Umiejetnosé planowania pracy,

Zdolnosci interpersonalne.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Koordynacja wspdlpracy z uczelniami i organizacjami zagranicznymi,
Pozyskiwaniec  partnerow  do  projektéow  edukacyjnych 1 badawczych
wspotfinansowanych ze $rodkdw krajowyeh i migdzynarodowych,
Gromadzenie i aktualizacja informacji na stronie internetowej powiatu nt. wspolpracy
miedzynarodowej powiatu,
Dzialalno$é¢ w zakresie przygotowywania i realizacji projektow migdzynarodowych,
Organizacja wizyt zagranicznych i konferencji miedzynarodowych,
Prowadzenie korespondencji z partnerami z zagranicy,
Prowadzenie rozmdw z osobami zwigzanymi z realizowanymi lub przygotowywanymi
projektami migdzynarodowymi,
Wykonywanie innych zadat dotyczacych wspdlpracy migdzynarodowej,
Wspolpraca i koordynacja wspélpracy powiatu z organizacjami pozarzadowymi,
w ktorych powiat jest czionkiem m.in. Zwigzek Powiatow Polskich. Stowarzyszenie
Aglomeracja  Kalisko-Ostrowska, Stowarzyszenia ,Dolina  rzeki  Prosny?”,
Wielkopolskiej Agencji Zarzadzania Energia i inne,
Wspoldziatanie z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,
w szczegblnosci w zakresie ubiegania si¢ o udzielanie dotacji na realizacj¢ zadan



publicznych,

e  Prowadzenie i aktualizacja elektronicznej bazy danych o organizacjach pozarzadowych
dzialajacych na terenie powiatu kaliskiego,

¢ Prowadzenie serwisu informacyjnego dla organizacji pozarzgdowych na stronie
internetowej Urzedu,

¢ Inicjowanie i wspdlorganizowanie szkolen dotyczgeych miedzy innymi podnoszenia
jakodci pracy organizacji pozarzadowych w sferze zadaft publicznych, pozyskiwania
$rodkéw pozabudzetowych,

¢  Przygotowywanie pistn dotyczacych wspélpracy ze Stowarzyszeniami.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

e Praca w siedzibie pracodawcy na | pigtrze,

e Praca wigze si¢ z przemieszczaniem pomiedzy siedzibg pracodawcy a siedzibami innych
instytuciji,

e Praca wykonywana na przemian w pozycji siedzacej i stojgcej, wymagajaca
przemieszczania si¢ — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,

e Praca wymagajaca predyspozycji umozliwiajgecych  bezproblemowy  kontakt
1 porozumicewanic si¢ z innymi osobami,

e Istnieja bariery architektoniczne utrudniajgce dostgpno$é do pomieszezen biurowych
i sanitarnych (brak windy).

5. Wskaiznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
W Urzedzie w miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszema,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepelnosprawnych, wynosil powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

o zyciorys (CV),

e list motywacyjny oraz informacje, o ktérych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 . Kodeks pracy (Dz U, z 2019 r, poz. 1040 j.t), {). imi¢ (imiona)
i nazwisko, date wrodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencji),
wyksztalcenie, pizebieg dotychczasowego zatrudnienia,

e kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wymagane wyksztatcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

o kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zaswiadczenia) —~ w przypadku osoby posiadajgeej
wyksztalcenie $rednie,

e of$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwa skarbowe,

o of$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy posiadanie nieposzlakowanej opinii,

o o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnodci do czynnodci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

7. Termin skladania kopert: do 19 sierpnia 2019 r.
Aplikacje, ktdre wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. W przypadku ofert wysylanych poczta decyduje data stempla
pocztowego.

8. Miejsce skladania ofert: Starostwo Powiatowe w Kaliszu, Pl. Sw. Jézefa nr 5, pokdj
nr 8 — Kancelaria ogdlna na parterze.

Oferte z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach
z dopiskiem ,Nabdr — Stanowisko ds. wspdlpracy zagranicznej oraz wspdlpracy




z organizacfami pozarzgdowymi®, Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszezona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat.kalisz.pl) oraz na tablicy
informacyjnej w Starostwic Powiatowym w Kaliszu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzy¢ klauzulg
sWyrazam zgode¢ na przetwarzanie podanych przeze mmnie danych osebowych przez
Starost¢ Kaliskiego, w celu przeprowadzenia naberu na welne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu, na ktére aplikuje (zgoda dotyczy danych
wykraczajacych poza zakres okreslony w art. 22! § 1 Kodeksu Pracy). Dane osobowe
podaj¢ dobrowolnie. Zapoznalam/em si¢ z zamieszczona w ogloszeniu Klauzuly
informacyjng.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i o$wiadczenia nalezy opatizy¢ wlasnorgeznym podpisem.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCIIL

Administrator danych osobowyceh.

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kaliszu
reprezentowane przez Staroste Kaliskiego, majgcy swoja siedzibe w Kaliszu plac Swigtego
Jozefa S.

Inspekior ochrony danych.
Z, wyznaczonym Inspcktorem  ochrony danych mozna si¢  kontaktowaé ielefonicznie:
(62) 5014233 lub poprzez e-mail: iodigpowiat.kalisz.pl.

Cele przetwarzania Panstwa danych oraz podstawa prawna,

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy' bedg przetwarzane
w celu przeprowadzenia obecnego naboru?,

U Art, 22 ustawy z 26 czerwea 1974r, Kodeks pracy,

2 Art. 6 ust. T lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenic o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z p6zn. zm.) (dalej: RODO),

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami przekazanych przez Paistwa danych osobowych bgdg podmioty uprawnione
do obslugi doreczeir oraz podmioty, z ktérymi administrator zawarl umowe lub porozumienie
na korzystanic z udostgpnianych przez nie systemoéw informatycznych.

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywaé Pafistwa dane osobowe wylgeznie przez okres niezbedny
do przeprowadzenia naboru, a po jego zakonczeniu takze do celéw archiwalnych przez okres
wynikajacy z przepisow kancelaryjno-archiwalnych tj. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 201 1r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (5 lat).

Prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Na zasadach okres§lonych przepisami RODO przystuguje Pahstwu

1) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,
3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

4) prawo do usuniecia danych osobowych,



5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych.
Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa
pracy i jest niezbgdne, aby uczestniczy¢ w naborze.

Krzysziof Nosal




