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Starosta Kaliski

oglasza nabér na wolne urze¢dnicze stanowisko pracy referenta realizujacego zadania

w ramach samodzielnego wicloosobowego stanowiska do spraw promocji powiatu

Kkaliskiego oraz organizacji imprez kulturalnych powiatu kaliskiego
w Wydziale Promocji, Informacji i Obslugi Rady
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu,
Plac Sw. Jozefa 5, 62-800 Kalisz

1. Wymagania niezbedne:

Wyksztalcenie $rednie oraz co najmniej dwuletni staz pracy lub wyksztalcenie wyzsze,
Obywatelstwo polskie,
O stanowisko mogg takze ubiegac sig:
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych patistw, ktérym na podstawie
umdéw miedzynarodowych lub przepisdéw prawa wspdlnotowego przysiuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium RP,
osoby nieposiadajace obywatelsiwa polskiego, jezeli posiadajg znajomo$é jezyka
polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,
Pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanic z pelni praw publicznych,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

Wymagania dodatkowe:

Znajomo$é  przepiséw  uslaw  wymaganych na  zajmowanym  stanowisku,
a w szczegdlnodci: Kodeks postgpowania administracyjnego; Ustawa o samorzadzie
powiatowym; Ustawa o pracownikach samorzgdowych; Instrukcja kancelaryjna; Ustawa
prawo zamowien publicznych; Ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych,
Umiejetnos¢ obstugi urzgdzen biurowych,

Umiejetnos¢ planowania pracy,

Zdolnosci interpersonalne.

Zakres zadan wykenywanych na stanowisku:
Organizacja wydarzei kulturalnych, sportowych, okolicznosciowych, imprez masowych,
Organizacja imprez o charakterze promocyjnym oraz udzial w targach i wystawach
krajowych i zagranicznych,
Inicjowanie, opracowywanie i rozpowszechnianie materialdw  promocyjno-
informacyjnych o Powiecie Kaliskim,
Przygotowywanie tekstdéw prasowych dla mediow oraz zamieszczanie tekstow
promocyjnych w katalogach, albumach, czasopismach i innych publikatorach
zewngtrznych,
Obsluga merytoryczna aktualnosci na stronie internetowej Powiatu Kaliskiego
www,powiat kalisz.pl,
Gromadzenie informacji dotyczgeych Powiata Kaliskiego, w zakresie:

a) danych charakteryzujacych rozwdj Powiatu Kaliskiego,

b) zatozen spoleczno-gospodarczych,

¢) programow inwestycyjnych, kulturalnych i sportowych.
Organizacja $wigt panstwowych i uroczystosci lokalnych, sportowych,
Biezgce analizowanie informacji, publikacji prasowych zwigzanych z praca samorzadu
powiatowego,
Udzial w spotkaniach i uroczystosciach waznych dla Powiatu Kaliskiego- dokumentacja
wydarzen,
Wspolpraca przy zalozeniach i realizacji polityki informacyjnej Powiatu Kaliskiego,
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Przygotowywanie okolicznosciowych graweréw i listéw dla Starosty Kaliskiego
1 Zarzadu Powiatu Kaliskiego,

Prowadzenie Kalendarza Wydarzef Powiatowych,

Prowadzenie fanpage na Facebooku Powiatu Kaliskiego oraz Instagramie,

Wspélpraca z gminami i organizacjami pozarzadowymi w zakresie promocji i rozwoju
turystyki oraz organizacji imprez turystycznych.,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca w siedzibie pracodawcy na I pigtrze,

Praca wigze si¢ z przemieszezaniem pomigdzy siedzibg pracodawcy a siedzibami innych
instytucji,

Praca wykonywana na przemian w pozycji siedzqeej i stojacej, wymagajgea
przemieszczania sig — stanowisko nie przystosowane do pracy na wozku inwalidzkim,
Praca  wymagajgca  predyspozycji  umozliwiajgecych  bezproblemowy  kontakt
i porozumiewanie si¢ z innymi osobami,

Istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce dostepnosé do pomicszezen biurowych
i sanitarnych (brak windy).

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych

W Urzgdzie w miesigen poprzedzajgeym date upublicznienia niniejszego ogloszenia,
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Wymagane dokumnenty:
zyciorys (CV),
list motywacyjny oraz informacje, o ki6rych mowa w art. 22! § 1 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 v, poz 1040 j.t.), tj. imie (imiona) i
nazwisko, dat¢ urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do korespondencii),
wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,
kserokopia dokumentu poéwiadczajacego wymagane wyksztalcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),
kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego  wymagany staz  pracy (kserokopia
$wiadectwa pracy lub zas$wiadczenia) -~ w przypadku osoby posiadajacej
wykszlalcenie $rednie,
oswiadczenie o brakn skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,
o$wiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie nieposzlakowanej opinii,
oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

Termin skladania kopert: do 19 sierpnia 2019 1.

Aplikacje, ktére wplyng do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. W przypadku ofert wysylanych poczta decyduje data stempla
pocziowego.,

Miejsce skiadania ofert: Starostwo Powiatowe w Kaliszu, Pl. Sw. Jézefa nr 5, pokoj
nr 8 — Kancelaria ogdlna na parterze.

z wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach

z dopiskiem ,Nabdr — Stanowisko ds. promocji powiatu kaliskiego oraz organizacji imprez
kulturalnych powiatu kaliskiego™. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.powiat.kalisz.pl} oraz na tablicy
informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Kaliszu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV), nalezy opatrzyé klauzuly




sWyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych przez
Starost¢ Kaliskiego, w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy
w Starostwie Powiatowym w Kaliszu, na ktére aplikuj¢ (zgoda dotyczy danych
wykraczajacych poza zakres okre§lony w art, 22! § 1 Kodeksu Pracy). Dane osobowe
podaj¢ dobrowolnie. Zapoznalam/em si¢ z zamieszczony w ogloszenin Klauzuly
informacyjng.”

Wymagane dokumenty aplikacyjne i o§wiadczenia nalezy opatrzyé whasnorecznym podpisem.

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.

Administrator danych osobowych.

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Kaliszu
reprezentowane przez Staroste Kaliskiego, majgcy swojg siedzibe w Kaliszu plac Swigtego
Jozefa S,

Inspektor ochrony danych,
Z wyznaczonym Inspeklorem ochrony danych mozna si¢ kontakiowaé telefonicznie:
(62) 5014233 lub poprzez e-mail: iodi@powiat.kalisz.pl.

Cele przetwarzania Panstwa danych oraz podstawa prawna,

Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy' bedg przetwarzane
w celu przeprowadzenia obeenego naboru?.

" Art, 22 ustawy z 26 czerwea 1974r. Kodeks pracy,

2 Art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu BEuropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku 2 przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, st 1,
z pdzn. zm.} (dalej: RODO),

Odbiorey danych osobowych,

Odbiorcami przekazanych przez Pafstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione
do obstugi dorgezen oraz podmioty, z ktérymi administrator zawart umowe lub porozumienie
na korzystanie z udostgpnianych przez nie systeméw informatycznych.

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywa¢ Pafistva dane osobowe wylgeznie przez okres niezbedny
do przeprowadzenia naboru, a po jego zakoficzeniu takze do celéw archiwalnych przez okres
wynikajgey z przepiséw kancelaryjno-archiwalnych {j. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 201 1r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakladowych (5 lat).

Prawa osob, ktérych dane dotycza.
Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panstwu:

1} prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych,

3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

4) prawo do usunigcia danych osobowych,

5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych.
Podanie przez Pafistwa danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa
pracy i jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w naborze.

STAROSTA KALISKY

Krzysztof Nosat




