INFORMACJA DLA SYGNALISTY - OSOBY DOKONUJACEJ ZEWNETRZNEGO
ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Zgodnie z art. 48 ust. 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r., poz. 928 z pézn. zm.)

Zarzad Powiatu Kaliskiego, przekazuje informacje
dotyczace przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych.

Dane kontaktowe organu umozliwiajgce dokonanie zgloszenia zewnetrznego:
1. Zarzad Powiatu Kaliskiego miesci sie w Starostwie Powiatowym w Kaliszu przy
Placu Swietego Jézefa 5, 62-800 Kalisz.

. Zgtoszenia zewnetrzne mogg by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.
3. Zgtoszenie zewnetrzne ustne moze by¢é dokonane na wniosek Sygnalisty podczas
bezposredniego spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
tego wniosku. W tym celu nalezy skontaktowaé sie upowaznionym pracownikiem
Starostwa Powiatowego w Kaliszu pod nr tel. 62 501 42 24. W takim przypadku za
zgodg Sygnalisty zgtoszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania,
odtwarzajgcego doktadny przebieg tego spotkania, przygotowanego przez
upowaznionego pracownika. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia

i zatwierdzenia protokotu spotkania poprzez jego podpisanie.
4. Zgtoszenie zewnetrzne, pisemne moze by¢ dokonane w postaci papierowe;j:
1) przestane listownie do Zarzagdu Powiatu Kaliskiego na adres: Starostwo
Powiatowe w Kaliszu Plac Swietego Jézefa 5, 62 - 800 Kalisz z dopiskiem na
kopercie: ,Zewnetrzne zgtoszenie nieprawidtowosci” — nie otwierac;
2) pozostawione w opisanej skrzynce listowej, znajdujgcej sie na parterze budynku
gtébwnego Starostwa Powiatowego w Kaliszu, w korytarzu bocznym. Na kopercie
winien znajdowac sie dopisek: ,Zewnetrzne zgtoszenie nieprawidtowosci”.

N

Warunki objecia Sygnalisty ochrong:
1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy z dnia
4 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego, pod warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze
stanowi informacje o naruszeniu prawa.
2. Ochronie, o ktérej mowa w ust. 1 nie podlega Sygnalista, ktéry Swiadomie
dokonuje zgtoszenia zewnetrznego, wiedzgc, ze do naruszenia nie doszio
(zta wiara).
3. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze Sygnalista dokonat
zgtoszenia zewnetrznego, wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszto, kieruje sie
do organow $cigania zawiadomienie o przestepstwie.



lll. Tryb postepowania w przypadku zgtoszenia zewnetrznego

1.

W przypadku, wptyniecia zgtoszenia o naruszeniu prawa Zarzad Powiatu Kaliskiego
zwany dalej Organem, dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego.

. Jezeli zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgtoszenie

naruszenia nie jest w obszarze/dziedzinie nalezgcym do zakresu dziatania Organu,
zostaje przekazane do organu wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.
Przekazanie zgtoszenia zewnetrznego nastepuje, nie pozniej jednak niz w terminie
14 dni od dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach 30 dni. Organ
informuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do wtasciwego organu publicznego.

. Jezeli wstepna weryfikacja zgtoszenia wykaze, ze zgtoszenie to nie dotyczy

naruszenia prawa w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, Organ poinformuje Sygnaliste 0 odstgpieniu od jego rozpatrywania
oraz przyczynie odstgpienia. W takim przypadku Organ moze przekazac¢ informacje
o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

. Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,

dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub
zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat
naruszenia prawa, w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia.
W takim przypadku Organ poinformuje Sygnaliste o niepodjeciu dziatah
nastepczych, podajgc uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je
bez rozpoznania i nie informuje o tym Sygnalisty.

. W przypadku, kiedy zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione idotyczy

naruszenia prawa Ww dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Organu,
podejmowane sg dalsze kroki wcelu zbadania sprawy ipodjecia dziatan
nastepczych.

. Organ przesyta potwierdzenie przyjecie zgtoszenia na podany przez Sygnaliste

adres kontaktowy. Informacje przekazuje sie nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgtoszenia, chyba ze Sygnalista wystgpit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie albo organ ma uzasadnione podstawy sadzié,
ze potwierdzenie przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty.

. W ramach prowadzonego postepowania dotyczgcego zgtoszenia, Organ moze

zbiera¢ dodatkowe informacje, wtym zwrdci¢ sie do Sygnalisty o udzielenie
dodatkowych wyjasnien. Jezeli Sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zgdanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie
poufnosci jego tozsamosci, Organ odstepuje od zadania wyjasnien lub
dodatkowych informaciji.

. W uzasadnionych przypadkach, wcelu przeprowadzenia postepowania

wyjasniajgcego Organ moze przekazac zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze
porozumienia.



IV. Informacja zwrotna dla Sygnalisty
1. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.
2. Informacja zwrotna zawiera informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych i powodow takich dziatan.

V. Zasady poufnosci

1. Organ gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i procedura
zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie
danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom;

2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie.

2. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2 powyzej, dotyczy informacji,
na podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac¢ tozsamos¢
Sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.

3. Sygnalista moze wyrazi¢ zgode na ujawnienie danych osobowych umozliwiajgcych
ustalenie jego tozsamosci. W przypadku wyrazenia zgody przez Sygnaliste,
administrator bedzie informowat osoby wskazane w zgtoszeniu o podaniu ich
danych przez Sygnaliste (wramach realizacji obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) dalej RODO, lub wramach realizacji przez te osoby prawa dostepu do
danych osobowych.

4. Zgoda Sygnalisty nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku
z postepowaniami  wyjasniajgcymi  prowadzonymi przez organy publiczne
lub postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej
dotyczy zgtoszenie. Przed takim ujawnieniem danych osobowych Sygnalisty,
witasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadamia o tym Sygnaliste,
przesytajagc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow
ujawnienia jego danych osobowych, chyba Zze takie powiadomienie zagrozi
postepowaniu  wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu lub
postepowaniu sgdowemu.

5. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych Sygnalisty.

Administrator danych osobowych.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Powiatu Kaliskiego

z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Kaliszu przy Placu Swietego Jozefa 5,
62 - 800 Kalisz, nr tel. 62 501 42 05, e-mail: sekretarz@powiat.kalisz.pl.



Inspektor ochrony danych.
Z wyznaczonym Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac telefonicznie:
62 501 42 33 lub poprzez e-mail: iod@powiat.kalisz.pl.
Cele przetwarzania Panstwa danych oraz podstawa prawna.
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu przyjecia i obstugi
zgtoszenia zewnetrznego. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
niezbednos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze,
w mys| postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO*, w zwigzku z przepisami ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistéw. Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato
dane szczegolnej kategorii, bedziemy je przetwarzali w zwigzku z niezbednoscig
ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym, na podstawie prawa,
W oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.
Odbiorcy danych osobowych.
Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem. W zwigzku z tym udostepnione dane osobowe mogg zostac
ujawnione jedynie podmiotom i organom uprawnionym do tego na podstawie
przepisow prawa. Dodatkowo odbiorcg moze byc, jezeli w zgtoszeniu zostanie
podany adres do korespondencji tradycyjnej podmiot uprawniony do obstugi
doreczen tj. Poczta Polska.
Okres przechowywania danych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu
roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, Ilub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktore
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy.

Prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Zarzgd Powiatu Kaliskiego danych przystuguje

Pani/Panu:

1) prawo zagdania od administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych,
z zastrzezeniem art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji
o zrédle pozyskania danych osobowych;

2) prawo sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza
Pani/Pan, ze dane sg niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich
uzupetnienia lub sprostowania;

3) prawo do usuniecia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa
oraz ograniczenia przetwarzania;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

Informacje o wymogu podania danych osobowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wnikajgcym z przepisow

ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow. Konsekwencjg ich

niepodania bedzie pozostawienie zgtoszenia bez rozpoznania.



Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu oraz na podstawie tych
danych, nie bedg podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany. Nie bedziemy
przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowe;j.

VI. Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Organ przetwarza dane osobowe w minimalnym zakresie, tj. niezbednym do
przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Organ
przechowuje dane osobowe, ktore przetwarza w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia
lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem
przez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakohczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Po tym czasie dane osobowe sg usuwane, chyba
ze dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowig czesS¢ akt postepowan
przygotowawczych lub spraw sgdowych lub sgdowo - administracyjnych.

2. Organ zbiera tylko dane niezbedne. Dane niemajgce znaczenia dla zgtoszenia, nie
sg zbierane. Dane przypadkowo zebrane sg niezwtocznie usuwane, nie pdzniej niz
do uptywu 14 dni od momentu ustalenia, ze nie sg niezbedne.

VII. Charakter dzialan nastepczych

Dziatania nastepcze organu polegac¢ bedg na wszelkich dziataniach podjetych w celu
oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa, bedgacemu przedmiotem zgtoszenia, w szczegolnosci przez
postepowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub postepowania administracyjnego,
wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania srodkéw finansowych lub
zamknigcie procedury realizowanej w ramach procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

VIII. Srodki ochrony prawnej Sygnalisty oraz dostep do poufnej porady prawnej

1. W stosunku do Sygnalisty, osoby pomagajgcej SygnalisScie oraz osoby z nim
powigzanej zakazane jest stosowanie dziatan odwetowych pod rygorem
odpowiedzialnosci karne;j.

2. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo
do odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celdéw
emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"
przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zado$¢uczynienia.

3. Kazdej osobie, ktéra chce dokonaé zgtoszenia naruszenia prawa (Sygnaliscie)
przystuguje nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
Swiadczone na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. W tym celu
nalezy skontaktowac sie z upowaznionym pracownikiem Starostwa Powiatowego
w Kaliszu pod nr tel. 62 501 42 04.



IX.

Warunki ochrony Sygnalisty zgodnie z art. 16 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistéw

1. Dokonanie zgtoszenia nie moze stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci Sygnalisty,

w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za szkode z tytutu
naruszenia praw innych oséb lub obowigzkow okreslonych w przepisach prawa,
w szczegolnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy,
w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, pod warunkiem ze Sygnalista miat uzasadnione
podstawy sagdzi¢, ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do
ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawa.

. W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci,
Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

. Uzyskanie informacji bedgcych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
lub dostep do takich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod
warunkiem, ze takie uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

X. Zacheta

XI.

Organ zacheca przed ztozeniem zgtoszenia zewnetrznego do korzystania z procedury
zgtoszen wewnetrznych podmiotu prawnego, w ktérym doszlo do naruszenia
w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury
organizacyjnej tego podmiotu prawnego, a Sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko
dziatan odwetowych.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo
naruszyto jego prawa, ze jest nierbwno traktowany.

2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl.

3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



